Guatemala, 31 de octubre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi

informe de actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 3115-2017 aprobado mediante acuerdo
Ministerial Numero 858-2017 correspondiente al periodo del 16 al 31 octubre del
presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B
ndamero 00073.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

2.

3.

Asesorar en temas juridicos relacionados a las actividades del Despacho
Viceministerial.

Asesorar en temas relacionados a procesos de revision de documentos
emitidos por el Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion.
Asesorar en temas relacionados en la optimizacion de los procesos para la
elaboracion de proyectos de convenios y contratos administrativos a cargo
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.

Asesorar en el anadlisis y aplicacién del marco juridico correspondiente al
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de
elaboracion de proyectos de Resoluciones.

Brindar asesoria y acompafiamiento legal con el debido nombramiento a las
autoridades del Despacho Viceministerial cuando sea requerido.

Otras actividades afines y relacionadas con los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Asesorar al sefior Viceministro del Ramo en las reuniones con los sefores
Diputados del Congreso de la Republica de acuerdo a las citaciones
recibidas.

. Revisar contratos administrativos.
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Presentar consideraciones al Vicedespacho del Deporte y Recreacién en
relacién a los procesos de contrataciones.
Recomendaciones y asesoria en relacién los programas recreativos y
centros deportivos.
Revisar proyectos de Resoluciones.
Asesoria y acompafiamiento en reuniones de trabajo.
Coordinar y supervisar actividades del Sr. Viceministro del Deporte vy
Recreacion de acuerdo a la agenda cultural.
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